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CAPITULO 1. DISPOSICOES COMUNS

I. DISPOSICOES GERAIS

Art. 12. O objetivo deste regulamento é estabelecer normas de utilizagdo dos laboratérios de
informatica da Universidade Metropolitana de Santos (UNIMES), potencializando a utilizagdo
dos equipamentos e ampliando a seguranc¢a nos ambientes dos laboratérios.

Art. 22. Os laboratdrios de informatica sdo vinculados a Biblioteca Central da Universidade
Metropolitana de Santos (UNIMES).

Art. 32, Os laboratdrios de informdatica sdo espacos com estrutura tecnoldgica, computadores
em rede, softwares com acesso a internet, dedicados para o processo de ensino-aprendizagem,
com o intuito de atender as demandas dos diversos cursos da universidade.

Art. 42. Quando ndo ocorrem aulas em seu espaco, visando o aproveitamento dos recursos
disponiveis, a UNIMES concede, sem 6nus, a sua comunidade o acesso e uso dos computadores
para pesquisa e desenvolvimento de outras atividades académico-administrativas.

Il. HORARIOS DE ATENDIMENTO.

Art. 52. A Universidade Metropolitana de Santos conta, atualmente, com 2 (dois) laboratérios
de informatica. Quais sejam:

I. Laboratdrio da Graduagdo (32 andar), com horario de atendimento de segunda a sexta
das 07:30 as 21:50.

Il. Laboratdrio da Pds-Graduacdo (22 andar), com horério de atendimento de segunda a
sexta das 07:30 as 21:50.

I1l. DOS FUNCIONARIOS E SUAS ATRIBUICOES

Art. 62. Os laboratdrios de informatica contam com gestdao profissional responsavel
devidamente inscrita no Conselho Regional de Biblioteconomia, além de auxiliares de
laboratdrio de informatica subdivididas entre as unidades de ensino.

Paragrafo Unico - Compete aos funcionarios dos laboratérios de informatica:

I. Ligar as luzes e o ar condicionado, bem como verificar se estdo funcionando
devidamente;
II. Ligar os computadores, bem como verificar se estdo funcionando devidamente,
verificando, inclusive, as conexdes de rede;
[ll.  Contactar o setor de Tecnologia da Informacao (TI) caso os equipamentos apresentarem
algum mau funcionamento;
IV.  Verificar os e-mails recebidos de alunos e professores;
V. Realizar as de reservas dos computadores, conforme o solicitado;
VI.  Realizar as impressdes solicitadas pelos usuarios e receber o valor devido;



VIl.  Elaborar planilha para controle didrio do nimero de folhas impressas e seus respectivos
valores;
VIIl.  Encaminhar as planilhas mensalmente ao gestor responsavel;

IX. Realizar o fechamento do caixa junto ao setor Financeiro, em duas vias de comprovante,
devidamente assinados pelos gestores;
X.  Supervisionar o comportamento dos usuarios na utilizacdo dos equipamentos;
XI.  Os funciondrios devem fazer com que se cumpra a ordem e a organizacdo do local
conforme o regulamento.
XIl.  Organizar mesas e cadeiras entre outros, em meio aos turnos de atividades;
XIll.  Zelar pela conservacdo e manutencdo dos equipamentos e modveis disponiveis nos
laboratdrios de informatica.

IV. DOS USUARIOS E SEUS DEVERES

Art. 72. Consideram-se usuarios do laboratorio de informatica:

I. Discentes;

Il. Docentes;

lll. Funcionarios da UNIMES;
Paragrafo Unico. Os ex-alunos e o publico externo sé poderdo utilizar o espago de estudos das
Laboratdrios mediante cadastro realizado no mesmo.

Art. 82. O professor que reserva o laboratdrio para ministrar aulas, é responsavel pelos seus
alunos ao que se refere ao cumprimento do regulamento.

Art. 92. S3o deveres dos usuarios dos laboratoérios:

I. Respeitar este regulamento;
Il. Prezar pelo bom uso e conservagdo dos equipamentos e méveis disponiveis;
[ll. Respeitar o horario de atendimento;
IV. Nao utilizar os computadores reservados;
V. Apds o uso, manter o computador e seus acessoérios organizados;
VI. Manter o nivel de fala moderado;
VIIl. Cuidado ao salvar seus dados pessoais nos computadores para posterior impressao;
VIIl. Comunicar aos funcionarios dos laboratérios caso ocorra algum imprevisto.

Art. 10. E expressamente proibido, caracterizando como uso indevido dos laboratérios de
informatica e podendo resultar em penalidades ao usudrio:

I. Praticar atividades que afetem ou coloquem em risco as instalacdes e equipamentos
dos laboratérios;

Il. Instalar jogos ou softwares ndo autorizados pela universidade;

Ill. Comer ou ingerir bebidas (exceto agua);

IV. Criar tumulto ou algazarra no setor;

V. Falar ao celular durante a permanéncia nos laboratdrios;

VI. Desconectar acessorios (mouse, teclado) ou qualquer outro equipamento;
VII. Utilizar as instalagdes dos laboratérios para atividades eticamente impréprias;



VIIl. Realizar downloads pessoais, como por exemplo baixar musicas, videos, etc.;

IX. Utilizar os equipamentos dos laboratdrios para divulgar mensagens de interesses
particulares, bem como mensagens com conteldo que possa ser considerado
indecoroso, ofensivo ou abusivo;

X. Facilitar a divulgacdo da UNIMES para fins comerciais e/ou para qualquer outro fim
considerado maléfico ao nome da universidade;

XI. Utilizar os servicos e recursos disponiveis para fins comerciais, politicos ou religiosos, ou
aproveitar-se, de qualquer forma, destes para fins de ganho pessoal;

XIl. Utilizar os servicos e recursos da instituicdo para intimidar, assediar, difamar alguém;

XIl. Distribuir, voluntdria ou culposamente, mensagens ndo desejadas (spam), como
circulares, correntes virtuais ou outros esquemas que possam prejudicar o trabalho de
terceiro, causar excessivo trafego na rede ou sobrecarregar os sistemas utilizados pelo
laboratorio;

XIV. Desrespeitar verbal ou fisicamente os funciondrios responsdveis pelos laboratérios ou
0s outros usudrios;

XV. Alterar as configuragdes dos computadores (papel de parede, cores, icones, etc.);

XVI. Instalar ou remover programas ou softwares;

XVII. Desenvolver ef/ou disseminar virus (ou qualquer outro software malicioso) nos
equipamentos dos laboratodrios;
XVIII. Praticar ou facilitar a pratica de pirataria de software ou de dados de qualquer espécie;

XIX. Praticar intrusdo de qualquer espécie, tal como quebrar privacidade, utilizar contas
alheias, tentar quebrar sigilo e/ou senha, obter senhas de outros usuarios, causar
prejuizo de operacdo em detrimento dos automaticos e/ou outras a¢des semelhantes;

XX. Burlar a seguranca de rede.

V. DAS PENALIDADES

Art. 11. O usuario que infringir as normas deste regulamento podera sofrer adverténcia verbal,
suspensdo do direito de utilizar os laboratérios por uma semana, além de dever indenizar o
laboratdrio nos casos de furto ou danificagdo dos equipamentos.

Art. 12. Os casos nao previstos por este regulamento serao resolvidos pelo gestor responsavel,
e quando necessario, pela Pré-Reitoria Académica.

CAPITULO 2. DO LABORATORIO DE INFORMATICA DA GRADUACAO

Art. 13. O Laboratério de Informatica da Graduacdo é composto por computadores, quadro
branco para o auxilio durante as aulas e uma impressora. As impressoes realizadas sdo cobradas
pecuniariamente.

I. DAS RESERVAS PARA AULAS

Art. 14. O laboratdrio disponibilizara 20 (vinte) computadores do total de maquinas disponiveis
para reserva.



Art. 15. O professor interessado na reserva do laboratério de informatica para aulas devera
enviar e-mail para o laboratério (labinformatica@unimes.br), com cépia para o coordenador do

curso, respeitando a antecedéncia de, no minimo, 24 horas.
Art. 16. No e-mail com o pedido de reserva deverdo constar:

I Nome do professor;
I. Curso e semestre da aula;
Il. Data da reserva;
V. Horario da reserva;
V. Quantidade de computadores necessarios (maximo 20).

Paragrafo unico. O funciondrio do laboratério de informatica ira verificar a
disponibilidade da data e horario, para efetivar o agendamento. Posteriormente, a
auxiliar devera responder ao professor com cdpia ao coordenador do curso, ao gestor,
e ao Diretor Administrativo.

Art. 17. Terdo prioridade as disciplinas em que as atividades de Laboratério constem
obrigatoriamente no Plano de Ensino.

Paragrafo Unico. As disciplinas que ndo se encaixarem no descrito acima serao atendidas
de acordo com a disponibilidade de horario.

Art. 18. As reservas se limitam ao horario de atendimento dos laboratodrios.

Il. DA IMPRESSORA

Art. 19. E permitido ao usudrio a impress3o mediante taxa de pagamento vigente.

Paragrafo Unico. A taxa vigente na data de publicacdo deste regulamento é RS 0,30 por
pagina impressa.

Art. 20. E expressamente proibido a impressdo de livros, em todo ou em parte, ou outros
materiais sujeitos a direitos autorais.

CAPITULO 3. DO LABORATORIO DE INFORMATICA DA POS-GRADUAGCAO

Art. 21. O Laboratério de Informatica da Pds-Graduacdo é composto por computadores,
bancadas com cabos de conexao livre para a utilizacdo de notebooks e rede de internet wi-fi
disponivel mediante senha.

Paragrafo Unico. Para receber a senha do wi-fi, basta solicitar ao funcionario do
Laboratério.

Art. 22. O hordrio de atendimento do Laboratdrio da Pds-Graduacgdo é das 7:30 as 21:50 de
segunda a sexta.

I. DAS RESERVAS



Art. 23. O laboratdrio disponibiliza o total de 14 maquinas para reserva.

Art. 24. O professor que necessitar do laboratdrio de informatica para aulas deverd enviar e-
mail para o laboratério (lab.pos@unimes.br), no qual deve constar:

I Nome do professor;
Il Curso;
[l. Data da reserva;
V. Horario;
V. Quantidade de computadores necessarios.

Paragrafo Unico. As reservas devem ser feitas com, no minimo, 24h de antecedéncia.

Art. 25. O auxiliar do laboratdrio, apds a disponibilidade do hordrio e data, ird confirmar a
reserva. Apds confirmagdo com os gestores, serd encaminhado e-mail ao professor.

Art. 26. Usudrios da graduacgdo que necessitarem de reserva do laboratério devem enviar o e-
mail conforme o determinado no artigo 25.

§12 O pedido de reserva, quando se tratar de usudrios da graduacdo, serd encaminhado
para a coordenadora da pds-graduacgdo para a autorizagao.

§22 Autorizada a reserva, os funcionarios do laboratério enviardo o e-mail de
confirmagdo para o requerente, bem como para a coordenadora da pds e para a
responsavel pelo laboratério de informatica.

Art. 27. Para solicitar reserva para os sabados, apds o horério de funcionamento, deve-se enviar
o e-mail com todas as informacgdes descritas no artigo 25 para, além do e-mail do laboratoério, o
Diretor Administrativo e a coordenadora da pds-graduacao.

CAPITULO 4. DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 28. Ocorréncias ndo previstas por este regulamento serdo resolvidas pela responsavel pelos
laboratdrios, pela Administragdo e, quando necessario, pela Reitoria.

Art. 29. O Laboratério de Informatica reserva-se no direito de alterar este regulamento a
gualquer momento, se necessario for.

Art. 30. Este regulamento entra em vigor a partir desta data, revogando as disposi¢des e atos
em contrario.

Santos, junho de 2023



UNIMES - UNIVERSIDADE METROPOLITANA DE
SANTOS

RESOLUCAO ne 50/2023 — CEPE/CONSUN

Dispde sobre aprovagao da atualizagcdo do
Regulamento do Laboratorio de Informatica
da UNIMES, verséo 2023.

A Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo e do Conselho Universitario, no
uso de suas atribuicoes legais e em conformidade ao Estatuto e Regimento Interno,

CONSIDERANDO, a legislacéo vigente, em especial Decreto n® 9.235/2017, e autonomia
universitaria;

CONSIDERANDO, a atualizacdo dos regulamentos institucionais;

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar, conforme deliberacdo do CEPE/CONSUN, a atualiza¢do do Regulamento
do Laboratdrio de Informaética da Universidade Metropolitana de Santos.

Art. 2° - Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢oes
em contrario.

Publique-se e cumpra-se.

Santos, 05 de junho de 2023.

eira Viegas

eitora - UNIMES
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